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【 成 果 品 管 理 編 】

作 成 （ 更 新 ） 日 ： 2 0 2 5 / 0 3 / 0 9
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成果品管理

１.基本情報管理 P.03

２.台帳管理 P.06

2-1.着手前写真の登録 P.07

2-2.台帳ファイルの登録 P.08

2-3.完成写真の登録 P.14

成果品管理編

➢ 成果品管理メニューについて

⚫ 「成果品管理」メニューは、電子納品支援システムをお持ちでなく、

お手元で工事完成図書など工事書類以外のデータの電子成果品を作成できない

ユーザー向けのメニューです。
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１ . 基本情報管理

➢ 基本情報管理機能について

⚫ 基本情報管理機能とは、工事（業務）基本情報を登録できる機能です。

⚫ 登録した工事基本情報は、成果品の工事（業務）管理ファイル作成時に利用されます。

⚫ 当メニューは受注者専用メニューです。発注者側メンバーでは編集できません。

１ 「成果品管理」メニュー内「成果品管理」＞「基本情報管理」を選択します。

２ 編集を行うセクションを開き、[編集する]ボタンをクリックします。
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１ . 基本情報管理

3 工事（業務）基本情報を入力して[更新]ボタンをクリックします。

◼ 各セクション・項目の内容について

各セクション・項目の内容は電納ASPer申込時に選択した電子納品要領によって異なります。

入力する内容については、適用する電子納品要領をご確認ください。

【ご参考】

• 国土交通省

https://www.cals-ed.go.jp/cri_point/

• 国土交通省 官庁営繕

https://www.mlit.go.jp/gobuild/gobuild_tk2_000017.html

• 農林水産省

https://www.maff.go.jp/j/nousin/seko/nouhin_youryou/

• 地方公共団体

地方公共団体が掲載している電子納品要領をご確認ください。

ポイント

https://www.cals-ed.go.jp/cri_point/
https://www.mlit.go.jp/gobuild/gobuild_tk2_000017.html
https://www.maff.go.jp/j/nousin/seko/nouhin_youryou/
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１ . 基本情報管理

◼ コリンズ・テクリスデータ取込機能について

コリンズ・テクリスのXMLファイルがお手元にある場合は、工事（業務）基本情報をXMLファイルか

ら取り込むことができます。

※XMLファイルの取り込みができない場合や取り込みを行っても反映されない項目については、

手作業での入力をお願いいたします。

ポイント
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※着手前写真と完成写真の登録でREGSTERフォルダの出力が可能です。※着手前写真と完成写真のみの登録でもREGSTERフォルダの出力は可能です。

１ . 台帳管理

➢ 台帳管理機能について

⚫ 台帳管理機能とは、施設管理台帳や品質管理台帳などの台帳データを電納ASPerへ登録することで、

電納ASPerから電子成果品（REGISTERフォルダ）として出力できる機能です。

⚫ 当メニューは受注者専用メニューです。発注者側メンバーには表示されません。

⚫ また、2024年5月現在、利用区分が「工事」かつ納品区分が「土木」「電気」の案件のみで利用す

ることができます。

台帳管理機能ご利用の流れ

1-1 着手前写真の登録

1-2 台帳ファイルの登録（任意）

1-3 完成写真の登録
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⇒ 「台帳（REGISTER）管理」画面が表示されます。

１ -１ . 着手前写真の登録

Step1 メニュー選択

１ 着手前写真をアップロードして登録します。

Step2 着手前写真の登録

番号 項目名（赤字：必須項目） 内容

写真アップロード

① 着手前写真
［ファイルの選択］ボタンからファイルを添付します。
➢ 拡張子が.jpg、.jpegファイルのみアップロードできます。
➢ ドラッグ＆ドロップによる添付もできます。

1

◼ 台帳（REGISTER）フォルダについて

台帳（REGISTER）フォルダは着手前写真と完成写真の登録で出力が可能になります。

施設管理台帳や品質管理台帳などの台帳データを追加する場合は、1-2の処理を実施してください。

台帳データが存在しない場合は1-3の処理を実施してください。

ポイント

１ 「成果品管理」メニュー内「工事完成図書」＞「台帳管理」を選択します。



8

１ -２ . 台帳ファイルの登録

１ 台帳管理画面右上の［台帳ファイル登録］ボタンをクリックします。

Step1 台帳ファイル登録画面の追加

２ 表示される確認メッセージで「はい」を選択します。
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２ 台帳サブフォルダ名、台帳サブフォルダ日本語名を入力して追加ボタンをクリックします。

番号 項目名（赤字：必須項目） 内容

台帳サブフォルダ追加

① 台帳サブフォルダ名
3桁の数字で「001」から連番で入力してます。
※発注者の指示及び、参照する各種要領等により指定されている場
合は連番でなくても登録することができます。

② 台帳サブフォルダ日本語名
台帳サブフォルダ日本語名を入力します。
➢ 台帳サブフォルダ日本語名は127文字まで入力できます。

1

Step2 台帳サブフォルダの登録

2

１ -２ . 台帳ファイルの登録

１ ［台帳サブフォルダ追加］ボタンをクリックします。
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１ 対象の台帳サブフォルダを選択した状態で［資料追加］ボタンをクリックします。

２ 各項目を入力して追加ボタンをクリックします。

番号 項目名（赤字：必須項目） 内容

資料追加

① 資料名 選択中の台帳サブフォルダに格納する台帳名を記入します。

② 台帳管理区分 大分類
台帳を分類・整理するための情報を記入します。

③ 台帳管理区分 小分類

④ 電子納品 電子納品の対象とするかを設定できます。

1

１ -２ . 台帳ファイルの登録

Step3 資料名の登録

2

3

4
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１ 対象の台帳サブフォルダおよび資料名を選択した状態で
台帳データの登録とその内容の入力を行い、施設名称を選択します。

２ 画面最下部の［登録］ボタンをクリックし、登録を完了します。

◼ オリジナルファイルの複数登録について

オリジナルファイルの登録は1ファイルずつしか登録ができません。

オリジナルファイルを複数登録したい場合は、上記の操作を複数回実施してください。

ポイント

番号 項目名（赤字：必須項目） 内容

台帳ファイル登録

③ オリジナルファイル 台帳データを添付します。

④ オリジナルファイル内容
添付したオリジナルファイル（台帳データ）の内容を入力します。
➢ 内容は127文字まで入力できます。

⑤ 施設名称
施設名称を選択します。
➢ 施設名称は「案件サイト設定」メニュー内「案件情報」の「工事

カルテ入力」に登録されている施設名称から選択します。

１ -２ . 台帳ファイルの登録

1

2

3

Step4 オリジナルファイルの登録
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◼ 施設情報の登録方法について

① 「案件サイト設定」メニュー内「基本設定」＞「案件情報」を選択します。

② 画面左部の「工事カルテ入力」を選択します。

③ 「施設情報」欄の［登録］ボタンから施設情報を登録し、工事カルテ内容を変更します。

ポイント

１ -２ . 台帳ファイルの登録



13

◼ 台帳サブフォルダ、資料、オリジナルファイルの削除について

「資料」が登録された「台帳サブフォルダ」を削除する場合、対象のサブフォルダに登録された

「資料」を全て削除する必要があります。

また、「オリジナルファイル」が登録された「資料」を削除する場合、対象の資料に登録された

「オリジナルファイル」を全て削除する必要があります。

◼ オリジナルファイル（台帳データ）の削除

⇒ 台帳ファイル一覧画面に表示されている対象ファイルの［削除］ボタンをクリックします。

◼ 台帳サブフォルダ、資料の削除

⇒ 台帳ファイル登録画面で該当のサブフォルダまたは資料を選択し［台帳サブフォルダ削除］

または［資料削除］ボタンをクリックします。

※削除しようとするサブフォルダに資料、削除しようとする資料にオリジナルファイルが登録

されている場合、以下のメッセージが表示されます。

ポイント

１ -２ . 台帳ファイルの登録
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⇒ 「台帳（REGISTER）管理」画面が表示されます。

１ -３ . 完成写真の登録

１ 「成果品管理」メニュー内「工事完成図書」＞「台帳管理」を選択します。

Step1 メニュー選択

１ 完成写真をアップロードして登録します。

Step2 完成写真の登録

1

番号 項目名（赤字：必須項目） 内容

写真アップロード

① 完成写真
［ファイルの選択］ボタンからファイルを添付します。
➢ 拡張子が.jpg、.jpegファイルのみアップロードできます。
➢ ドラッグ＆ドロップによる添付もできます。
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【 成 果 品 管 理 編 】

標 準 操 作 マ ニ ュ ア ル

【お問い合わせ先】

株式会社建設総合サービス（電納ASPerヘルプデスク）

：0120-948-384 ／ 06-6543-2841

：office@wingbeat.net

mailto:office@wingbeat.net
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