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【 施 工 プ ロ セ ス （ 発 注 者 専 用 メ ニ ュ ー ） 編 】
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施工プロセス機能について

１. 利用開始時の流れについて P.03

【ご参考】チェックリスト項目の追加・編集・削除について P.06

２. チェック結果の入力・編集方法について P.10

３. チェックリストの出力について P.17

施工プロセス編
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利用開始時の流れについて

➢ 施工プロセス機能について

⚫ 施工プロセス機能とは、電納ASPer上へ施工プロセスチェックリストを登録し、Excel形式で出力で

きる機能です。

⚫ 当メニューは発注者専用メニューです。受注者側メンバーには表示されません。

⚫ また、「業務」でご利用いただく場合も当メニューは表示されません。

施工プロセス機能ご利用開始時の流れ

⇒ 「施工プロセスチェックリストの初期設定」画面が表示されます。

１ 「施工プロセス」メニュー内「施工プロセス」＞「チェックリスト」を選択します。

Step1 メニュー選択

Step1 メニュー選択

Step2 基準となるチェックリストの選択

Step3 利用開始
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⇒ 基準となるチェックリストを「実施要領から選択する」か「他の工事の設定から選択する」かを選択

します。

⇒ 実施要領からチェックリストを選択する場合、基準となるチェックリストを「国土交通省」「北海道

開発局」「営繕工事」「中部地方整備局」のいずれかから選択します。

⇒ 他の工事の設定からチェックリストを選択する場合、自身がメンバーとして登録されている他工事と

同じチェック項目をコピーすることができます。（登録中のチェック結果はコピーされません）

実施要領からチェックリストを選択する

他の工事の設定からチェックリストを選択する

◼ 初期設定後のリセットについて

初期設定後、チェックリストの選択を間違えた際などはリセット（初期化）することができます。

操作方法についてはp.6をご参照ください。

注意

利用開始時の流れについて

１ 施工プロセスチェックリストの初期設定を行います。

Step2 基準となるチェックリストの選択
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⇒ 必要に応じてヘッダー情報を入力します。（「営繕工事」の場合は「担当者」のみ）

入力した内容はExcel形式で出力したチェックリストへ反映されます。

【チェックリスト出力例（※国土交通省の場合）】

①工事名 ：電納ASPerへ登録中の工事名 ④整備局名 ：上記で入力した「整備局名」

②工 期 ：電納ASPerへ登録中の工期 ⑤事務所名 ：電納ASPerへ登録中の発注者事務所名

③施工業者：電納ASPerへ登録中の受注者名 ⑥主任監督員名：上記で選択した「担当者」

②
①

③
⑤
④

⑥

利用開始時の流れについて

１ 「変更」ボタンをクリックし、ヘッダーの情報を入力します。

Step3 利用開始
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初期設定後もチェックリスト項目の追加・編集・削除ができます。

【ご参考】チェックリスト項目の追加・編集・削除について

１ 「施工プロセス」メニュー内「施工プロセス」＞「チェックリスト管理」を選択します。

２ 変更したい内容に応じて操作を行います。

◼ チェックリストの初期化について

設定したチェックリストについては

初期化（リセット）することができます。

操作は「チェックリスト管理」画面

から［初期化］ボタンをクリックし

て行います。

※初期化すると初期化前のデータには復旧不可になりますのでご注意ください。

ポイント
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チェックリスト項目を追加（新規作成）する

【ご参考】チェックリスト項目の追加・編集・削除について

１ ［新規追加］ボタンをクリックします。

２ 各項目を入力し、［登録］ボタンをクリックします。

番号 項目名（赤字：必須項目） 内容

詳細入力

① 考査項目
任意の考査項目を選択します。
➢ 該当の項目がない場合、「追加」から登録できます。

② 細別
任意の細別を選択します。
➢ 該当の項目が無い場合、「追加」から登録できます。

③ 確認項目
任意の確認項目を選択します。
➢ 該当の項目が無い場合、「追加」から登録できます。

④ チェックリスト一覧表 チェックの内容を入力します。

⑤ チェック目安 チェックの目安を選択します。

⑥ 実施者 発注者、受注者いずれかを選択します。

⑦ チェック時期 チェックの時期を選択します。

1

2

3

4

5

6

7
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考査項目や細別、確認項目を変更（削除）する

【ご参考】チェックリスト項目の追加・編集・削除について

２ 変更（削除）したい項目を選択し、［変更］または［削除］ボタンをクリックします。

⇒ 変更時：項目の名称を変更のうえ、「更新」ボタンをクリックします。

削除時：表示される確認メッセージで［OK］を選択します。

１ ［考査項目・細別・確認項目 変更/削除］ボタンをクリックします。
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【ご参考】チェックリスト項目の追加・編集・削除について

チェックリスト項目を変更（削除）する

２ 必要に応じて内容を変更（削除）します。

１ 対象のチェック項目の［変更/削除］ボタンをクリックします。
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チェック結果の入力方法について

チェック結果は「個別登録」と「一括入力」の2通りの登録方法があります。

チェック結果の入力・編集方法について

個別登録の方法について

２ 対象のチェック項目の［新規登録］をクリックします。

１ 「施工プロセス」メニュー内「施工プロセス」＞「チェックリスト」を選択します。
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チェック結果の入力・編集方法について

３ チェック内容を選択・入力のうえ、［登録］ボタンをクリックします。

番号 項目名（赤字：必須項目） 内容

チェック内容

① 確認年月日 確認年月日を選択します。

② 確認者 確認者を選択します。

③ 確認結果 確認結果を選択します。

④ メモ
今回登録するチェック結果に係るメモがあれば入力します。
［備考に追記］ボタンからメモを備考欄へ追記することができます。

備考

⑤ 備考

当チェック項目に係る備考があれば入力します。
［編集前に戻す］ボタンから編集前の状態へ戻すことができます。
➢ 入力した内容は当チェック項目における以降のチェック内容入力

時にも参照することができます。

1 2

3

4

5
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チェック結果の入力・編集方法について

一括入力の方法について

２ 対象のチェック時期の［一括入力］をクリックします。

１ 「施工プロセス」メニュー内「施工プロセス」＞「チェックリスト」を選択します。
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チェック結果の入力・編集方法について

３ 登録する項目や確認結果などを選択・入力のうえ、「登録」ボタンをクリックします。

番号 項目名（赤字：必須項目） 内容

チェック内容

① 確認年月日 確認年月日を選択します。

② 確認者 確認者を選択します。

③ 確認結果 確認結果を選択します。

④ メモ 今回登録するチェック結果に係るメモがあれば入力します。

⑤ 対象項目チェック 選択したチェック項目に対して結果が一括登録されます。

1 2

3

4

5
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チェック結果の入力・編集方法について

【ご参考】チェックリストの表示方法、絞り込みについて

画面へ表示されるチェックリストは考査項目やチェックの目安等の項目で絞り込むことができます。

また、絞り込んだ状態で「一括入力」することもできます。
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チェック結果の入力・編集方法について

【ご参考】チェック結果の表示について

登録したチェック結果は画面上で確認することができます。

また、チェック時期が「施工中」のチェック結果については「結果一覧」から一覧表示することもできます。

◼ チェック結果のアイコンについて

: 確認済み

: 対象外

: 確認（疑義有り）

ポイント
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チェック結果の入力・編集方法について

チェック結果の編集・削除方法について

登録したチェック結果は編集・削除することができます。

１ 編集（削除）するチェック結果をクリックします。

２ 必要に応じて変更（削除）します。
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チェックリストの出力について

チェックリストの出力について

登録した内容やチェック結果はExcel形式で出力することができます。

１ 画面右下の「チェックリスト」もしくは「現地用チェックリスト」をクリックします。

◼ 現地用チェックリストについて

現地用チェックリストは、現地確認用のチェックリストです。

通常のチェックリストと異なり、チェック項目を絞り込んだ状態で出力すると

絞り込んだ項目のみ出力することができます。必要に応じてご活用ください。

ポイント



18

【 施 工 プ ロ セ ス （ 発 注 者 専 用 メ ニ ュ ー ） 編 】

標 準 操 作 マ ニ ュ ア ル

【お問い合わせ先】

株式会社建設総合サービス（電納ASPerヘルプデスク）

：0120-948-384 ／ 06-6543-2841

：office@wingbeat.net

mailto:office@wingbeat.net
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